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1. Ingresar al siguiente Link

2.Enlabarra superiorizquierda seleccionar si Ud. es Arquitecto u otro tipo de profesional (Inge-
niero, Técnico Constructor o Maestro Mayor de Obra)

3.Ingresar correo electrénico y contrasena. Si Ud. es Ingeniero, Técnico Constructor o Maestro
Mayor de Obras, debera comunicarse via mail a obrasprivadas@rioceballos.gob.ar o al teléfono
3543 574090 (Whatsapp), enviando o sus datos profesionales (constancia de matricula profe-
sional y DNI) a fin de asignarle usuario y contrasena.

4. Enla pantalla de inicio tiene las opciones de BUSCAR expedientes, INICIAR un tramite nuevo,
revisar tramies ABIERTOS y ver expedientes RESUELTOS.

Biemyenioo

O Buscar | e incks | ERAhera ES Reuisiics

Panel de Tramites

Hay & tramites realizacdog e esle muriciga

Para iniciar un nuevo tramite, seleccionar “+ Iniciar”

5. En esta solapa de inicio seleccionar tipo de tramite a realizar:

[+ QT iricisi  MEAbecs T R=sushos

o Voker

Iniciar/Editar Tramite

entficacian Datos Catastrales Dhreccion Tramite Commibanils




Direccion SECRETARIA
de Obrasy DEOBRASY
Planeamiento DESARROLLO
Urbano URBANO

Rio Ceballos

CIUDAD

5.a: Reguisitos para Solicitud Plancheta Catastral

Solicitud de Plancheta Catastral

Requisitos

o Completar la siguiente documentacion: =
= Acreditacian titulandad (escritura, boleto compra venda, posesion)
= Datas inmuetde

= Saleccong parcein an mapa
= Libre Deuda Municipal
= Comprobante de LIBRE DEUDA o mpuesto pago del ullimn mes én curso

Plancheta

Solicid de Plancheta Catasiral

5.b: Requisitos de Solicitud para presentacion de Previa Municipal por Obra Nueva de Proyec-
to/Ampliacion

Qisra Nueva - Provecto/ Ampliacion

Requisiios
S& deberd cumplimentar los siguientes requisitos:
v Agmiditacian de Tiardad, - Tular bosalo de conprovents o sseiluis - Possador

Cerificado ¢ anamianla

o Plant muahicgal formalo pdll

r 1 s L by oy Soficitud, ot Al | cornpletans v adimitarla
i Ingreda dis Prisvia. (Eha o Wwimno desde ol Arey de Obras
Privacers ung vox Le[RLLREH R l& e Y SaE 1 ¥
o Diebard afuniar LIBRE DELDA gastionata on rmanicipio o (#imo impuesbo pago disd
B LA VISACION DE PREVIA
OBSERVADA - PARA
Lo docurnamos no especiicados podin sduntarse sn*“lomato pdf o pg REGEETRO DE PLANOS -
DE PREVIA TIEWE LMA VALIDEZ DE 8k K
APROBADA DlAS HABILES. el
NOTA: La VISACION tiene una validez de 180 dias corridos™ Para culminar aste 5
‘ OFR
ragistro correctamenta debara realizar el ramile de PLANO PARA DEFINITIVA
Y

Oibra TNueva - Proved i Ampliscion

5.c: Requisitos para solicitud de Relevamiento Ambiental:

Relevamiento Ambilental

Requisios

o So debera cumplimentar los siguientes requisitos: j
s Datos dal Comdanta
s Acraddacion da Tilukendad Muidipio
= Datos dal Inmusbile |
= Descamar i siguiente nota de salicud, complatara v adjemara
Toda la documentacion adjunada debard ser en en formato pdf o jpa

AMB

Aprobacion Solicimd

Relevamiento Ambiental
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5.d: Requisitos para presentacion Definitiva (para Proyecto/Ampliacion o Relevamiento)

Plano para definitiva

Raquisitos

Sa deberd cumplimentar loa sigulentes requisitos:
= Plang munscapal Codegeado (lommain pdl)

f .
= Planilla de Monto de Obra (ntervenida por Calegio profesional comaspondiente) -\'I'"““:‘_Pf'
* Tasa de aprobacion de Dafinitiva. (Este documento serd enviado desds e drea de F!

Dbras privadas una vez qui anvie la definitiva v sea recibéda. ) CAT i
!, i
= Deberd adyuntar LIBRE DEUDA gestionado en municipio o wilimo impessto pago dal i
mas en curso. Adjuntar iImpuesto y comprobante de pago J
Los documenios nd espaclicados podran adjuntarss an formato pdf o jpg il
OFPR

e e

Plano para definitiva

5.e: Requisitos para solicitud Certificado Final de Obra

Regquislos

Se debera cumplimentar los siguientes reguisitos:
So deberd cumplimentas 105 Sigulanas requisilos

ﬂ!lll.‘lp.‘:( I'.

# Mota de solicibud de Final da Obra nota da solciod J i

i

+ Taza de Solicstud de Final de Obra. (Este docu rd erviado desde &l drea de CAT I

Cirss peveaded ung vog qud ervie i soheiod v G ki )
Los documentos no especificados podran aduniarse en Tormaio pdf o |pg ru"
/
OPR
Certificado Final de Obrm

Final de Obra
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5.f: Requisitos para presentacion Previa de Relevamiento

Previa Relevaminalo

Requisitos
» Sa deberd cumplimantar los siguientes Tequisiios:

s Acraditackon de Tikslaridad. - Titular boleio de compraventa o escritura - Posesdor - J‘ :
Cartillcado de amojonamisnls '\h”“"}'T !

5 Plang munigipsd (formato pal) . IE

= Dascargar la siguientes nota de soliciud, nota de solicibed | completara y adjuntara AT Ir

= Caduldn Ingreso de Pravia. (Esie documento serd enviado desde al drea da Obrss ]
Privadas una wez gue envie la previa ¥ 288 recibida. ) 4

= Debera adpentar LIBRE DEUDA gestionado en municipo o ultimo smpusssio pago del .f’
MES &af CUrso OFR

Les documentss no aspecificades podrdn aduntarse en Tormato pdf o jpg

MOTA: Le VISACION PREVIA bene una validaz de 180 dias corridos - Para culminar ssle W ——
registro correciamenie debech realizer of tramite de PLANO PARA DEFINITIVA r

Frevin en Condiciones

Previa Relevamineio

6. Una vez seleccionado el tipo de tramite, se continua con la carga. A modo de ejemplo, se
tomara el tramite de Presentacion de Previa de Obra Nueva- Proyecto/Ampliacion.

0 Busea o |nciar I8 5 el BB Hssysiioe

&= Voleer

Iniciar/Editar Tramite

Idantficacitn Datos Catastrale Dirscidn Trsmia Caommilnbe
Tipo
D Muieva - Proyecioshmpliason w

Refarencia

Chescrpcion
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7. Completar la solapa de “Datos Catastrales”.

O Buscar | o |iiciar T 2 st B Rasieilos

& Walver

Iniciar/Editar Tramite

Identificacsin Dalos Catasirales Direccion Trémils Comitanta
Clreunsenpcion Saccin
Manzans Parcaka
Manzana Of Parcaka Cf

Wumaro de Catastio

8. Completar la solapa “Direccién Tramite".

0 Buscar -+ iniciarn = Amenos  EE Resueitos

o Vakver

Iniciar/Editar Tramite

Identificacidn Datos Catasirales Direcmin Trémige Comitents

ADepiE



Direccion SECRETARIA

de Obrasy DE OBRAS Y ’
Planeamiento = DESARROLLO EIIODE:ba"os
Urbano URBANO u

INSTRUCTIVO CARGA DIGITAL DE PLANOS

9. Por ultimo completar solapa denominada "Comitente"”. Puede no coincidir con el titular del
inmueble. Si selecciona la misma direccion de tramite, se repetiran los datos ingresados como
direccion de la obra o de tramite. En el recuadro "Otros Datos del Comitente”, debe agregar
toda la informacion relevante del mismo, a fin de actualizar base de datos.

MNomm Ciirogs Dphos ded Corniienle
[T

G Elictids S

Ll = L dTh TR R e T

Cale

Mo

A continuacion seleccionar “Aceptar”, luego el tramite quedara agregado en la bandeja de
“Tramites Abiertos".

10. Para poder enviar el tramite al municipio, debera cargar cierta documentacion de manera
obligatoria (las indicadas en el punto 5) Por defecto, el sistema no lo envia hasta que no finaliza
con dicha carga.

Q4 Buscar +inicial  HEAbenoe | EResusios

Tramite N® 000008

DR LS - Prodasct Al

o Ropesios Of Fiujo Tramds

Para poder enviar el tramite al municiplo se requiers:
Ssdatoiond parcala an masa
Direccidn del trémite
1akas del oomilenta
Cargar tipologials
Adjuntar o5 siguentes dociinenos
Acraditacion de Tiularsiad

niomea de Ambienis

Libie Deuda Monicipal

Piamo Municipal

Sofcitud de Visacion
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11. Comenzar a desplegar las solapas y completar las mismas.

11.a: Datos

Ckafos. lipologres Clooarmantos Adjunios ala Provincial

Tipo Obra Nusva - Proyecto/Ampiiacion

Tramite

Expedients Municipal

Mo Asignado

Parcela N O DOOD00D, 0000000

Estado ruclarla
Referencia

Descripeion

Nomenciagturs Catastral M ipio O-0-0-0 FH:00
MNomencixtura Catastr ovincia

Manzana y Parcela o

Numero de Ca

Ddreccion Deplo 13
Expedi Mo iniciado

oy rp— infarmes de Visas
Datos Comitente
Comitents

Correo Electronico

Domicllio

Piao | Dplo

Barria

Ofros Datos = Teldfono
* [ngumenio
= O disio

Mo

Seleccionar la parcela en el mapa, una vez ubicado, por defecto, se puede asociar la nomencla-
tura catastral municipal segun lo seleccionado en dicho mapa.

Seleccion de la Parcela

[ g P

+

Hacer clic en la parcela y botdn aceptar

& Vil

Latstud
"1 2
Lomgitud

R LIN TN GE
ey
] B FEERT T
Homanc. Pravincial

........
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11.b: Cargar categoriay superficies en la solapa "Tipologias”. Se pueden agregar tantas cate-
gorias y superficies como se tengan en el plano a través de la solapa “Registrar Tipologia”. En
tipologias, la opcion 0 “Tareas Sin Asignacion de Grupo” permite la carga de tareas que no
estén catalogadas en el listado por categorias.

Datos Tipologias Documantos Adjunios Datos de la Parceda Provingial i Mensaes nformes da YVisacion

En caso que no camasponada m2 o presupuesto usar el valor cans (0}
Tipologia

SELECCIONAR TIPOLOGHA
Suparficie [m2]:

Presupusato (3]

Ohsaryachin

11.c: Enla solapa “Documentos Adjuntos” debera cargar: Plano de arquitectura en pdf. Acredi-
tacion de titularidad (titulo escaneado, boleto de compraventa, acta de posesion, etc). Debe
hacer clic en Adjuntar Pueden cargarse varios documentos segun los requerimientos del
tramite (en botén de informacion nuevamente figuran los requisitos solicitados)

-

ﬁ-m 1 s

Al hacer clic en Adjuntar, se despliega la siguiente ventana donde debe subir los documentos
adjuntos. Seleccionar tipo de documento y adjuntar los mismos en el formato requerido

Q Bmcar | Fimices  EAbemos | B Resuenos

Adjuntar Documento a Tramite

Documanto

| Libre Deuda Fdune oo

Archivo
Selaccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
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11.d. La solapa "Datos de la Parcela” contiene toda la informacion que ha sido cargada sucesi-
vamente en los pasos anteriores.

Baos Tipalog(as Documentos Adjunas Dratns de la Parcela Provincsd ® Mensajes rlarmeas de Visacibn

D Do abenides desoe la Cartografia Provinegial 3 momenito de imcio del indmike. ESlo no necessramente cormespande al estado aclual i a ke
realidad de ese momento yio a los repislios obrantes dal Catastro Monscipal

Homenclatura
Designacidn Oficial MZ LT

Expediente de Creacion

Tipe LRBAND
Estade BALDID
Departamento COLON
Pedania SAN VICENTE
Localidad L& GRANI

N* de Cuenits

Cantidad de Cuentas

Superficie de Tierra Urbana mz
Superficis de Tierra Rural mzZ

Superficie Mejoras ma

11.e: Enla solapa “Mensajes” Ud. podra escribir cualquier tipo de observaciones que seran
leidas por el visador posteriormente.

11.f: Una vez cargada toda la documentacion requerida como obligatoria, se habilitara un
botdn naranja “Enviar a Municipalidad”

o Requinilcs o Flujo Tramite

El tramite estd en condiciones de ser enviade al municiplo

Diatas Tipokogias ncumentos Adpanlos Datos de= la Parcela Provincial  Menzajes |nformees de Visaoihn



