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1. Ingresar al siguiente Link 
2. En la barra superior izquierda seleccionar si Ud. es Arquitecto u otro tipo de profesional (Inge-
niero, Técnico Constructor o Maestro Mayor de Obra)
3. Ingresar correo electrónico y contraseña. Si Ud. es Ingeniero, Técnico Constructor o Maestro 
Mayor de Obras, deberá comunicarse vía mail a obrasprivadas@rioceballos.gob.ar o al teléfono 
3543 574090 (Whatsapp), enviando o sus datos profesionales (constancia de matrícula profe-
sional y DNI) a fin de asignarle usuario y contraseña.
4. En la pantalla de inicio tiene las opciones de BUSCAR expedientes, INICIAR un trámite nuevo, 
revisar trámies ABIERTOS y ver expedientes RESUELTOS.

Para iniciar un nuevo trámite, seleccionar “+ Iniciar”

5. En esta solapa de inicio seleccionar tipo de trámite a realizar:
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5.b: Requisitos de Solicitud para presentación de Previa Municipal por Obra Nueva de Proyec-
to/Ampliación

5.c: Requisitos para solicitud de Relevamiento Ambiental:

INSTRUCTIVO CARGA DIGITAL DE PLANOS



5.d: Requisitos para presentación Definitiva (para Proyecto/Ampliación o Relevamiento)

5.e: Requisitos para solicitud Certificado Final de Obra

Dirección
de Obras y
Planeamiento
Urbano

SECRETARIA 
DE OBRAS Y
DESARROLLO 
URBANO

INSTRUCTIVO CARGA DIGITAL DE PLANOS



5.f: Requisitos para presentación Previa de Relevamiento

6. Una vez seleccionado el tipo de trámite, se continúa con la carga. A modo de ejemplo, se 
tomará el trámite de Presentación de Previa de Obra Nueva- Proyecto/Ampliación. 
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7. Completar la solapa de “Datos Catastrales”.

8. Completar la solapa “Dirección Trámite”.
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A continuación seleccionar “Aceptar”, luego el trámite quedara agregado en la bandeja de 
“Trámites Abiertos”.

10. Para poder enviar el trámite al municipio, deberá cargar cierta documentación de manera 
obligatoria (las indicadas en el punto 5) Por defecto, el sistema no lo envía hasta que no finaliza 
con dicha carga.

9. Por ultimo completar solapa denominada “Comitente”. Puede no coincidir con el titular del 
inmueble. Si selecciona la misma dirección de trámite, se repetirán los datos ingresados como 
dirección de la obra o de trámite. En el recuadro “Otros Datos del Comitente”, debe agregar 
toda la información relevante del mismo, a fin de actualizar base de datos.
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11. Comenzar a desplegar las solapas y completar las mismas. 
11.a: Datos

Seleccionar la parcela en el mapa, una vez ubicado, por defecto, se puede asociar la nomencla-
tura  catastral municipal según lo seleccionado en dicho mapa.
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11.b: Cargar categoría y superficies en la solapa “Tipologías”. Se pueden agregar tantas cate-
gorías y superficies como se tengan en el plano a través de la solapa “Registrar Tipología”. En 
tipologías, la opción 0 “Tareas Sin Asignación de Grupo” permite la carga de tareas que no 
estén catalogadas en el listado por categorías.

11.c: En la solapa “Documentos Adjuntos” deberá cargar: Plano de arquitectura en pdf. Acredi-
tación de titularidad (título escaneado, boleto de compraventa, acta de posesión, etc). Debe 
hacer clic en Adjuntar Pueden cargarse varios documentos según los requerimientos del 
trámite (en botón de información nuevamente figuran los requisitos solicitados)

Al hacer clic en Adjuntar, se despliega la siguiente ventana donde debe subir los documentos 
adjuntos. Seleccionar tipo  de documento y adjuntar los mismos en el formato requerido
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11.d. La solapa “Datos de la Parcela” contiene toda la información que ha sido cargada sucesi-
vamente en los pasos  anteriores.

11.e: En la solapa “Mensajes” Ud. podrá escribir cualquier tipo de observaciones que serán 
leídas por el visador posteriormente.

11.f: Una vez cargada toda la documentación requerida como obligatoria, se habilitará un 
botón naranja “Enviar a Municipalidad”
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